
FICHE RÉSUMÉE

GÉRER SES EMAILS

Fournissauers de mail : 

Envoyer un mail :

L’adresse mail du destinataire ou des destinataires
Le sujet ou objet du mail
Le corps du message
Éventuellement une ou des pièces jointes 

À : CC : CCI



Les dossiers par défaut de ma boite mail :

Créer des dossiers pour s'y retrouver : 

Créer des contatcs :



Créer des contacts :

Sélectionner un contact :


